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TURKCEDE KISALTMALAR VE BU ALANDAKI CALISMALAR
ABBREVIATIONS IN TURKISH AND RESEARCHS IN THIS FIELD

Mustafa ERKAN"
Oz
Giinliik gazetelerde, dergilerde, kitaplarda, ansiklopedilerde hatta carsi pazarda diikkanlar {izerinde ytiizlerce kisaltma
goriilebilir.

Kisaltmalar hayatimizin ve kiiltiriimuziin bir parcasidir. Cesitli faaliyet alanlarinda borsa, lojistik, denizcilik, ticaret, ulasim,
saglik gibi; ilim dallarinda tip, kimya, matematik, fizik gibi ¢cok sayida kisaltmaya yer verilir.

Cagimizda iletisim araglarmndaki gelismeler hizli iletisimi de beraberinde getirdi. Buna paralel olarak dilde de kisaltmalar
hizla artt1. Hatta internet ortaminda kelimelerdeki tinliiler yazimda tamamen terk edilerek kisaltma yoluna gidilmekte, iletisim igin en
kisa yol tercih edilmektedir.

Bu yiizden kisaltma yapilirken iletisimi saglayabilen, karisikligi onleyen en kisa sekil tercih edilmelidir. Higcbir katki
saglamayan nokta gibi gereksiz bir ayrint1 kisaltmalarda yer almamalidir.

Bu simgelesme, gelisigiizel ve her isteyenin istedigini yapabilecegi anlamina gelmemelidir. Ama Tiirkiye’de kisaltmalar
konusu biraz bagibos birakilmistir. Isteyen istedigini yapar durumdadir. Bazen bir kavram veya kurum igin birden cok kisaltma
olabilmektedir, mesela: bakiz (bak, bk, bkz, bknz), Tiirkiye Radyo Televizyon Ust Kurulu (RTUK, RUTUK, RETUK, RTK) gibi.

Bu alanda smurli sayida ¢alisma mevcuttur ve hentiz bir disiplin, bir birlik bulunmamaktadir. Halbuki kisaltmalarda da tipk:
kelimelerde oldugu gibi birlik olmasi gerekir.

Bu ¢alismamizda kisaltmanin tanimi, kisa tarihgesi, Tiirkiye’deki kisaltma calismalari, kisaltma gesitleri ve prensipleri gibi
konular tizerinde duruldu.

Anahtar Kelimeler: Tiirkcede Kisaltmalar, Tiirkiye’de Kisaltma Calismalari, Kisaltma, Kisa S6z.

Abstract

Hundreds of abbreviations and acronyms can be seen in daily newspapers, magazines, books, and encyclopedias, even on
billboards.

Abbreviations are part of our life and culture. Various fields of activity, such as stock markets, logistics, maritime, trade,
transportation, health; science branch of medicine, chemistry, mathematics, physics includes a large number of acronyms.

In our age, advances in communication tools concluded rapid communication. At the same time, the abbreviations are also
increasing rapidly. In fact, the words are shortened by omitting the vowels; the shortest route is preferred for communication.

Therefore, the acronyms must provide easy communication, and must avoid confusions. The unnecessary details such as
point which has no contribution should not be used at the end of abbreviations.

This symbolizing does not mean that you can do anything randomly. But abbreviations issue is left uncontrolled in Turkey. It
allows you to do whatever you prefer. Sometimes there is more than one abbreviation or acronym for only one concept or institutions.
For example: see (bakiniz: bak, bk, bkz, bknz), Turkey Radio and Television Supreme Council (RTUK, RUTUK, RETUK, RTK).

There are limited number of studies in this area which includes no principle, and no unity. There must be a unity about the
abbreviations and acronyms as much as there is in the words.

Definitions, short history, studies in Turkey, kinds and principles of acronyms and abbreviations are studied in this article.

Keywords: Abbreviation in Turkish, Researchs of Abbreviation in Turkey, Abbreviation, Acronym.

I. Kisaltma Tanim

Kisaltma: Dilde tasarruf saglamak amaciyla bir kelimenin, terimin, metnin veya 6zel adn, igerdigi
harflerden biri veya birkagi ile daha kisa olarak ifade edilmesi ve simgelestirilmesidir.

Dilde sikca basvurulan bir kelime yapma yoludur. Cok kullanilan kisaltmalar zamanla degismez bir
yap1 kazanip yeni bir kelime olurlar: TDK, ITU, AU, MEB, TRT, TBMM gibi.

Tiirkce Sozlitkte kisaltma: “Kisaltmak isi, taksir; kisaltilmis ad veya s6z”, Kisaltmali: Kisaltilmis
olan, kisaltma kelime: Birden ¢ok kelimenin bas harfleriyle kurulmus kelime: NATO... TUBITAK ... olarak
tanimlanmus ...” (TDK, 1988: 859).

Semseddin Sami, Kamus-1 Tiirki adli sozltigtinde kisaltma anlaminda mukattaat s6ztint kullanmistir.
Kelime dizininde “Ar (Arapga) cm (cemi: cogul) kisaltmalarindan sonra 1. Kesik seyler, natamam parcalar, 2.
Her biri bir kelimeye delalet eden harfler ve natamam terkipler: ilh (ilaahir: sonuna dek, digerleri) ilaahire
tabirinden gelmistir. 3. Natamam siir parcalari, muhtelif gazel ve kasidelerden alinmis beyitler.” anlamlarini

* Yrd. Dog. Dr., Hali¢ Universitesi Tiirk Dili ve Edebiyati Boliimii Ogretim Uyesi.
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vermistir (Semseddin Sami, 1391/1901: 12-13). ikinci sirada verdigi anlam, bugiinkii kisaltma kelimesini
kargilamaktadir.

Eski sozltklerde kisaltma yerine icmal (hiilasa, 6zet; genel toplam), taksir (kisaltma, noksan birakma,
kusur), ihsar (kisaltma, fazlaliklar: atma), ihsarat (ogul sekli, kisaltmalar), ihtisar (kisaltma, sozii kisa kesme),
kelimeleri de kullanilmistir. (Mete, 2014: 12). Arapga hasar kokiinden tiireyen bu son {ii¢ kelimenin anlami da
bugitinkii kisaltma anlamina yakindir.

Vecihe Hatiboglu, Dilbilgisi Terimleri Sézliigiinde kisaltma konusuna kisa bir agiklama getirmistir.
“kisaltmal1 sozciik: Birden fazla sozctigiin bas harfleriyle kurulmus sozciik: Nato (Nort Atlantic Treaty
Organization: Kuzey Atlantik Pakt1 Orgiitii), Cento (Central Treaty Organization: Merkezi Anlasma Orgiitii),
Unesco (United Nations Educational Scientic and Cultural Organization: Birlesmis Milletler Egitim, Bilim ve
Kiiltiir Orgiitii) vb.” (Hatiboglu, 1972: 62).

Berke Vardar yonetiminde hazirlanan Dilbilim wve Dilbilgisi Terimleri Sézliigiinde ise soyle
tanimlanmus: “kisaltma 1- [Alm. zeichenkiirzung, abkiirzendes nennen) [Fr. raccourcissement] [Ing. clipping]: Bir
sozctigii ya da sozcik obegini daha kisa duruma getirme. // Kisaltma, iki bicimde gergeklesebilir:
Gudiikleme yoluyla kisaltma (otomobil yerine oto demek gibi) ve eksilti yoluyla kisaltma (patlican kizartmas:
yerine kizartma demek gibi). 2- [Alm. abbreviation, abkiirzung] [Fr. abréviation] [ing. abbreviation] [es. t. ihtisar]:
Kisaltilmis sézctik ya da sozciik obegi. (Or. TDK, Tirk Dil Kurumu kisaltmasidir.)” tammi yapilmistir
(Vardar, 1980: 103).

Ahmet Topaloglu, Dil Bilgisi Terimleri Sozliigii'nde kisaltmay1 soyle tanimlar: “KISALTMA: (Osm.
Ihtisar; Fr. Abréviation). Kisaltilmig kelime veya kelime 6begi. Or. A. (veya Ar.) Arapca’nin, Fr. Fransizca'nin,
BM Birlesmis Milletler’in, TDK Tiirk Dil Kurumu'nun, TBMM Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi'nin, i. isim’in,
sif. Sifat’in, mec. Mecaz'in, TUBITAK Turkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu'nun, TUYATOK Turkiye
Yazmalar1 Toplu Katalogu'nun kisaltmasidir. (Topaloglu, 1989: 100).” krs. kisaltmasiyla gonderme yaptig1
EKSILTI terimini de su sekilde aciklar. “EKSILTI: (Osm. hazf ii takdir; Fr. éllipse). En az gaba kural geregince
anlatimda kisaligr saglayan, ancak anlamay1 aksatmayan dil olayi. Tiirkcede su sekillerde goriiliir:
Tamlamalarda (kolonya suyu yerine kolonya); birlesik kelimelerde (otomobil yerine oto); ctimlelerde (“Ayse
nereden geldi?” sorusuna cevap olarak sadece “sokaktan” karsilik vermek gibi); kelimelerde (stadyum yerine
stad); atasozlerinde (Her seyin yenisi, dostun eskisi); deyimlerde (devede kulak)” (Topaloglu, 1989: 64).

Zeynep Korkmaz, Gramer Terimleri Sozliigii 'tinde kisaltma igin sunlar1 soyler: “kisaltma (Alm.
Abbreviation, Abkiirzung; Fr. abreviation; ing. abbreviation) Sik kullanilan kelimelerin, sahis, yer ve kurulus
adlariin, yer kazanmak, kolaylik saglamak gibi pratik gayelerle yazida kisaltilmis sekli: Dr. (doktor), bk.
(bakiniz), krs. (karsilastiriniz), cm. (santimetre), m. (metre), TL. (Ttirk Liras1), km. (kilometre), TBMM (Turkiye
Biiyiik Millet Meclisi), T.C. (Tiirkiye Cumhuriyeti), A.U. (Ankara Universitesi), TDAY-Belleten (Tiirk Dili
Arastirmalar: Yilligi-Belleten) vb.

Kisaltma kelime Birka¢ kelimeden olusan kurum ve kurulus adlarimin her kelimesinin ilk harfi
almarak kurulmus kelime: ODTU (Orta Dogu Teknik Universitesi), BM (Birlesmis Milletler), THY (Tiirk
Hava Yollar1), NATO (North Atlantic Treaty Organization), DSI (Devlet Su Isleri) vb” (Korkmaz, 2010: 102).

Turk Dil Kurumunun Yazim Kilavuzu'nda “Kisaltma; bir kelimenin, terimin veya 6zel adin, icerdigi
harflerden biri veya birkagi ile daha kisa olarak ifade edilmesi ve simgelestirilmesidir.” seklinde tanimlani
(Korkmaz, 2005: 50).

Sener Mete bu tanimda amag eksikligi oldugunu belirtir ve su tanimi getirir: “Kisaltma: Yazimdan
tasarruf etmek ve akilda kalicilik saglamak amacryla metin, 6zel kavram, ad veya terimlerin bir ya da birden
fazla harfle ifade edilmesidir.” (Mete, 2014: 25).

Bu tanimlardan Yazim Kilavuzun’da amag belirtilmemis, metin kelimesi eksik, besmele, hamde, salvele
gibi metinler de kisaltilabiliyor. Ayrica simgelestirme kelimesi hem ticari marka degerini hem de akilda
kalma kavramini igine alabilir.

Sener Mete'nin taniminda 6zel ad yaninda 6zel kavram neyi ifade ediyor belirsiz, dolayisiyla fazla,
“icerdigi” kelimesi eksik bu kelime olmazsa, kelimenin adin harfleri degil herhangi bir harfle de kisaltilabilir
anlami ¢ikar. Yazim Kilavuz'u tanimina amag ve metin ilavesi ile daha kapsamli bir tanim elde edilebilir.
Soyle ki:

Kisaltma: Dilde tasarruf saglamak amaciyla bir kelimenin, terimin, metnin veya 6zel adin,
icerdigi harflerden biri veya birkac1 ile daha kisa olarak ifade edilmesi ve simgelestirilmesidir.

Dilde kelimesi dilin hem yazili hem de sozlii ifade seklini icine aldig1 icin daha isabetli bir segim
olabilir.

II. Kisa Tarihi

Bazi dini metinlerde Hz Muhammed’in adinin gectigi yerlerde sayg: ve dua ifadesi olarak SA, SAS
(Sallallahu aleyhi ve sellem), din biiytikleri, sahabeler icin RA (Radiyallahuanh), tarikat biiytikleri icin KS
(Kuddise sirrih, kaddesallahu sirrah), saygt icin Hz (hazret) gibi kisaltmalar eskiden beri kullanilmaktadir.
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Yine besmele (Bismillahirrahmanirrahim), hamdele (elhamdyilillah), salvele (sallallahu aleyhi ve sellem)
gibi kisaltilmis adlandirmalar da bilinmektedir. Hayati Develi bunlar i¢in “menhiit” (yontulmus sey, yonga,
kirpint1) denildigini soyler (Develi, 2011: 36).

Osmanli doneminde mim (malum) kisaltmasindan tiireyen mim koymak, mimlemek, mimlenmek
deyimleri bir kisaltma tirtintidiir (Akalin, 2014: 5).

Hicri aylarin eserlerde ve sozliiklerde ortak olarak kisaltildigini da biliyoruz. Mesela: M [¢]
(Muharrem), S [u=] (Sefer), Re [J] (Rebiiilevvel), R [J] (Rebitilahir), Ce [s!] (Cemaziyelevvel veya
Cumadelald), C [z] (Cemaziyelahir veya Cumadelahire), R [<] (Recep), S [i] (Saban), N [0] (Ramazan), L
[Jl(Sevval), Za ['] (Zilkade) Z [3] (Zilhicce) (Mete, 2014: 14).

Rauf Yekta Bey'in yazma eserleri arasinda bir yazmada Allah kelimesinin elif ve he [4] ile
kisalttigini gormuistiim. Buna benzer baskalarina da rastlanabilir.

Said Oztiirk, Osmanli Arsiv Belgelerinde Siyakat Yazist ve Tarihi Gelisimi adli eserinin Liigatce
bolimiinde bazi kisaltma denebilecek kelimelere de yer verir: Cumadeyn: Cemaziyelevvel ve Cemaziyelahir
aylar1, masar (Muharrem », Sefer o=, Rebitilevvel L), recec (Rebitilahir ,, Cemaziyelevvel !, Cemaziyelahir),
resen (Receb L, Saban J& , Ramazan ©), Zilkadeteyn (Zilkade ! 2 ve Zilhice 3 ) aylar1 (C)ztﬁrk, 1996: 467, 474,
477; Pakalin, 1983: 412).

Muallim Naci'nin hazirladig: Liigat-i Nici’'de A (Arapga =), F (Farsca £) kisaltmalar ile kelimelerin
hangi dilden geldikleri isaretlenmistir. Cumade tabirinin aylar1 gostermesinin yanhs oldugunu belirtir.
Kelime (camid kokiinden) o iki ayda kuraklik oldugu bir zamanda yagmursuzluktan bitkiler kurumus,
donmus anlaminda kullanilmistir seklinde agiklamistir (Muallim Naci, 1891: 944, 957).

Osmanli doneminde az da olsa bazi kisaltmalar kullanilmustir. On dokuzuncu yiizyilda bazi
Fransizca kisaltmalar Tiirk¢ede kullanilmaya baslanmustir. Kirim savasi sirasinda 1855’te kazanilan zaferi
miijdeleyen Istanbul’a gekilen bir telgrafta T. (telgraf, Fr. télégramme), T.C. (sifre telgraf, Fr. chiffré), T.D.
(acilmus sifre telgraf, Fr. télegramme déchiffré), S.E. (ekselanslari, Fr. Son Excellence), S.M: (hasmetlu, Fr. Sa
Majesté) gibi kisaltmalar kullanilmistir (Simsir, 2005: 10).

Diinya Posta Birliginin 1874’te orgiitlenmesi ile bu alanla ilgili AR (iadeli taahhtitlii, Accusée de
Réception), PTT (Posta Telefon Telgraf, Poste Téléphone Télégramme), R (taahhiitlii, Régistré), T (posta
ticreti 6denecek, Taxe), UPU (Diinya Postalar Birligi, Union Postale Universelle) Fransizca kisaltmalar
Turkcede de kullanilmistir. Askeri yayimnlarda 1878lerden beri A. (alay), Bl. (bolik), Bt. (batarya), Ko.
(kolordu), P. (piyade), Sv. (stivari), P.Tb. (piyade taburu), Top. Bt. (topcu bataryasi), Ag.Mt. (agir makineli
tufek), Hf.Mt. (hafif makineli tiifek), Bas.K.Kh. (baskumandanlik karargahi), M.M.V. (Milll Miidafaa
Vekaleti); 1937’de yayimlanan bir askeri talimnamede Ty.Df.Top. (tayyare defi toplar1), Ty.Df.M.Top. (tayyare
defi makineli toplar1), Ty.D.Mt. (tayyare defi makineli tufekleri), Ty.DfIsl. (tayyare defi 1sildaklar1), gibi
kisaltmalar da kullanilmistir (Simsir, 2005: 11-12).

Semseddin Sami, Kamus-1 Tiirkide Ar (Arabi), Fr (Fransizca), F (Farisl), YU (Yunani), NGA
(Ingilizce), h (hukuk), d (edebiyat), mc (mecaz), tc (ticaret) gibi 111 kisaltma kullanmistir.(1901: 12-13) Madde
bas1 olarak verdigi cemddi kelimesinin galat (yanls), dogrusunun cumdde oldugunu yazdiktan sonra kameri
aylardan besincisi ile altincisinin ismi olup besincisi Cemadilula ve altincisi cemadiluhra tanim ile bunun bir
kisaltma oldugunu belirtir. Yine madde basi cimde ¢ (z): cemadilula, ca (»): cemadiluhra; madde basi r
harfinde r (L): rebiyiilahir ve ra (\,): rebiyiilevvel kisaltmalarinin kullanildigini da belirtir (Samseddin Sami,
1901: 463, 652).

Semseddin Sami'nin Fransizcadan Tiirkceye terciimesi olan Resimli Kamus-1 Fransevi’de “Resimli
Kamus-1 Fransavi’de Miistamel Mukattaat” basligi altinda 60 Turkce kisaltmanin agilimi ve Fransizca
kisaltmalar1 verilmistir: i. (isim...s.), h. (hdl...adv.), zra. (ziraat...agri.), mu. (musiki... mus.) gibi, (Semseddin
Sami, 1900: 9).

Ali Seydi'nin Resimli Kamiis-1 Osméani sozligi “Isarat-1 Mahstisa” ad1 altinda kisaltmalari vermistir.
Burada a (Arabi), f (Farisi), t (Tirki), te (tesniye: ikili), ter (tekib), ¢ (ecnebi), s [«](isim), s [«] (sifat)
kisaltmalarina yer vermistir (Ali Seydi, 1911: 9).

Miikemmel Osmanli Liigati (1900), Yeni Tiirkce Liigat (1924), Resimli Tiirkce Kamus (1927) gibi
sozliiklerde de kisaltmalar benzer sekilde ayr1 bir bsltim halinde verilmistir.

Tiirkgede ilk mustakil Kisaltmalar Lugati'ni ismail Hakki Tevfik hazirlamistir. Birinci cildi yaymlanan
esere yabanci kisaltmalar alinmis, Almanca, Fransizca, 1ngilizce acilimlari ile Tiirkge karsiliklart verilmistir.
Ttirkce kisaltmalarin alinmadig1 bu ciltte sadece A harfi kisaltmalari islenmistir (Tevfik, 1932).

IIL Tiirk Dil Kurumu imla Kilavuzlar:

IIL.1. Latin harflerinin kabuliinden sonra imla birligini saglamak icin gikarilan Imld Liigati ‘inde
sadece v.s. (vesaire ) kisaltmasi kullanilmistir. Kisaltmalarla ilgili ilk kural “Makam ve unvan adlari
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kisaltmalarimin ilk harfleri biiyiik harfle yazilir.” Seklinde 1941’de yayinlanan [mli Kilavuzu'na konulmustur.
P.T.T., T.B.M.M,, Prof., Dr. gibi 8 adet kisaltma ¢rnek verilmistir (Mete, 2014: 12).

IIL.2. Yeni Yazim Kilavuz'u adiyla 1965’te yaymlanan kilavuzda imla kurallar: genis bir sekilde verilir.
“Kisaltmalarin ¢ogu biiyiik harfle baglar: T.B.M.M. (ya da TBMM), P.T.T. (ya da PTT), Prof., Dr., DSI (Devlet
Su Isleri) gibi.

Bazi kisaltmalar kiiciik harfle yazilir: vs., vb. (vesaire, ve benzerleri), bkz. (bakiniz), s. (sayfa) gibi
(bkz. Kisaltmalar Listesi, s. 263)” kurallar1 yazilir. Kelimeler listesinden sonra 394 adet kisaltma eklenir.
Kisaltmalara gelecek eklerin ayrilmasi ile ilgili bir kural yoktur (TDK, 1965: 31, 267-280).

Yeni Yazim Kilavuzu'nun 1975deki 8. baskisinda kisaltma kurallar1 degismez ama kisaltmalar
listesindeki say1415’e ¢ikarilir (TDK, 1975: 247-261).

IIL3. Yeni Yazim Kilavuzu'nun 9. baskisinda “Biiytik harften sonra konulan kisaltma noktalari,
kolaylik saglamak amaciyla atilabilir: TC, TBMM, PTT, TDK” ve “Kisaltmalardan sonra gelen ekler, kesme
imiyle ayrilir. Getirilen ek, kisaltmanin okunusuna uyar: TBMM'nin, PTT'nin, MTA'mn, EGO’ya,
DSI “ye...gibi.” kurallar eklenir. Kisaltmalar listesindeki say1 281’e diistiriiliir (TDK, 1977: 38-39, 46; 258-266).

IIL.4. Tiirk Dil Kurumu, Kilavuzun 1988 tarihli baskisinda adimi Imld Kilavuz'u olarak degistirir, imla
kurallar1 kismini yeniden ele alir. Tlk defa kisaltmalar baslig1 adi altinda tanimlama yapar ve su kurallari
belirler:

Gergek kisaltmalar: Yer kazanmak, kolaylik saglamak gibi pratik diistincelerle sik sik kullanilan
kelimeler, kitap veya dergi basliklari, kisi ve yer adlari, kurulus adlar1 yazida bir veya birkag harfle kisaltilir.
Gergek kisaltmalar eskiden beri yerlesmis bicimlerde kullanilir: C (Celsius), T.C. (Tiirkiye Cumhuriyeti),
P.T.T. (Posta, Telgraf, Telefon), s. (sayfa), vb. (ve baskalari, ve benzerleri).

Gergek kisaltmalarin biiytik bir bolimiinde kisaltma harf(ler)inden sonra nokta konur: c. (cilt), s.
(sayfa) bk. (bakiniz), krs. (karsilastiriniz), ¢ev. (geviren), yaz. (yazan). -Buna karsilik, olcii, para ve yonlerin
adlar1 noktasiz yazilir: cm (santimetre), g (gram), hl (hertolitre), [ (litre), m (metre), mm (milimetre), TL (Turk
lirast), G (gtiney), K (kuzey), B (bat1), KB (kuzeybati) vb.- Sozliiklerde, ansiklopedilerde ve bilimsel
yayinlarda sik sik kullanilan 6zel kisaltmalarda noktasiz yazilislar kullanilabilir: s (sifat), is (isim), Ar
(Arapca), Alm (Almanca), Arn (Arnavutca), Far (Farsca), Fr (Fransizca) Ing (Ingilizce), T (Tiirkge) gibi. Ancak
bu 6zel kisaltmalarin listesi ilgili yayinlarda verilir.

Bitisik yazilan kelimelerin kisaltmalar1 normal olarak bitisik yazilir: km (kilometre), cm (santimetre),
hl (hektolitre), kg (kilogram), mm (milimetre).

Kisaltilan kelimenin ilk harfi (mintiskiil, majiiskiil) normal olarak oldugu gibi muhafaza edilir: s.
(sayfa) mm (milimetre), C (Celsius), vb. (ve baskalar1) gibi. - Ancak, kiiciik harfle yazildig: halde kisaltmas:
biiytik harfle yapilan kelimeler de vardir: TL (Ttirk liras1), GD (gtineydogu), K (kuzey) gibi.

Bilim alaninda 6zel kisaltmalar kullanilabilir: H?O (suyun sembolii) C (karbonun sembolii).

Sik kullanilan kisaltmalar: (burada a, b, cm, cad gibi 34 adet kisaltma verilir).

Birkag kelimeden olusan kurum ve kurulus adlari, her kelimesi ilk harf alinarak kisaltilir. Kisaltma
biiytik harflerle yazilir. Biiyiik harflerden sonra normal olarak nokta konur: T.C. (Tiirkiye Cumhuriyeti);
T.B.M.M. (Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi); P.T.T. (Posta Telgraf Telefon); O.D.T.U. (Orta Dogu Teknik
Universitesi); B.M. (Birlesmis Milletler).

Son yillarda gok kelimeli kurum ve kuruluslarin noktasiz kisaltilmas: yaygin bir hal almigtir: TBMM,
PTT, AET, ABD, THY, NATO.

Ancak, birkag kelimeden olusan adlar1 ABD., veya SSCB. gibi yalniz son harflerinden sonra nokta
kullanarak kisaltmak yanlistir.

Birkag kelimeden olusan kurum ve kurulus adlarinin kisaltmalari, kullanilan harflerin adlarina gore
okunur: PTT (pe te te), MTA (me te a), DSI (de se i), BM (be me).

Kisaltmalardan sonra getirilen ekler, kesme isaretiyle ayrilir. Ekler, Kisaltmanin okunusuna uyar:
PTT’ye, DSI'nin, BM’de.” Bu ve 1993 baskilarinda ayr1 bir kisaltmalar listesi yoktur (TDK, 1988: 38-40).

IIL5. Kilavuzun adi 2005, 24. baskisinda tekrar Yazim Kilavuzu olur ve bugiin de tdk.gov.tr
sitesinde gegerli olan su kurallar belirlenir:

“Kisaltma; bir kelimenin, terimin veya 6zel adin, igerdigi harflerden biri veya birkagc: ile daha kisa
olarak ifade edilmesi ve simgelestirilmesidir. Kisaltmalarla ilgili kurallar sunlardur:

1. Kurulus, tilke, kitap, dergi ve yon adlarinin kisaltmalari her kelimenin ilk harfinin biiytik olarak
yazilmasiyla yapilir: TBMM (Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi), TDK (Tiirk Dil Kurumu), ABD (Amerika
Birlesik Devletleri); KB (Kutadgu Bilig); TD (Turk Dili), TK (Turk Kultiirti), TDED (Turk Dili ve Edebiyat
Dergisi); B (bat1), D (dogu), G (giiney), K (kuzey); GB (giineybat1), GD (giineydogu), KB (kuzeybatt), KD
(kuzeydogu) vb.

Ancak bazen kelimelerin, 6zellikle son kelimenin birkag¢ harfinin kisaltmaya alindig1 da gortiliir.
Bazen de aradaki kelimelerden hi¢ harf alinmadig1 olur. Bu tiir kisaltmalarda, kisaltmanin akilda kalabilmesi
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icin yeni bir kelime olusturma amaci gudulir: BOTAS (Boru Hatlar: ile Petrol Tasima Anonim Sirketi),
[LESAM (lim ve Edebiyat Eseri Sahipleri Meslek Birligi), TOMER (Tiirkge Ogretim Merkezi) vb.

Geleneklesmis olan T.C. (Ttrkiye Cumbhuriyeti) ve T. (Ttirkce) kisaltmalarmin disinda buyiik
harflerle yapilan kisaltmalarda nokta kullanilmaz.

2. Olcii birimlerinin uluslararast kisaltmalar1 kullanilir: m (metre), mm (milimetre), cm (santimetre),
km (kilometre), ¢ (gram), kg (kilogram), [ (litre), hl (hektolitre), mg (miligram), m? (metrekare), cm?
(santimetrekare) vb.

3. Kurulus, kitap, dergi ve yon adlariyla olciilerin disinda kalan kelime veya kelime gruplarinin
kisaltilmasinda, ilk harfle birlikte kelimeyi olusturan temel harfler dikkate alinir. Kisaltilan kelime veya
kelime grubu; 6zel ad, unvan veya riitbe ise ilk harf biiytik; cins isim ise ilk harf kiiciik olur: Alm. (Almanca),
Ing. (ingilizce), Kocatepe Mah. (Kocatepe Mahallesi), Giiniz Sok. (Giiniz Sokag1), Prof. (Profescr), Dr. (Doktor),
Av. (Avukat), Alb. (Albay), Gen. (General); sf. (sifat), haz. (hazirlayan), ¢cev. (¢ceviren), ed. (edebiyat), fiz. (fizik),
kim. (kimya) vb.

Kigiik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde kelimenin okunusu esas alinir: cm’yi, kg'dan,
mm’den, Ykr'un. Biiyiik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde ise kisaltmanin son harfinin okunusu
esas alinir: BDT ye, TDK’den, THY de, TRT den, TL'nin vb. Ancak kisaltmasi biiytik harflerle yapildig1 halde
bir kelime gibi okunan kisaltmalara getirilen eklerde kisaltmanin okunusu esas aliir: ASELSAN’da,
BOTAS 1n, NATO dan, UNESCO’ya vb.

UYARI: Numara soziiniin kisaltmasi da kelime gibi okundugundan getirilecek olan ek okunusa gore
getirilecektir: No.lu, No.suz

Sonunda nokta bulunan kisaltmalarla iis isaretli kisaltmalara gelen ekler kesmeyle ayrilmaz. Bu tiir
kisaltmalarda ek noktadan ve is isaretinden sonra, kelimenin veya iis isaretinin okunusuna uygun olarak
yazilir: vb'leri, Alm’dan, Ing’yi; cm3 (santimetrekiipe), m2ye (metrekareye), 6\4’ten (alt1 tissti dortten) vb.

Sert tnstizle biten kisaltmalar, ek aldiklar1 zaman okunusta sert ses yumusatilmaz: AGIK'in
(AGIG'in degil), CMUK un (CMUG un degil), RTUKe (RTUG e degil), TUBITAK i (TUBITAG i degil) vb.

Ancak birlik kelimesiyle yapilan kisaltmalarda soyleyiste k'nin yumusatilmasi normaldir:
CUKOBIRLIK'e (sdylenisi CUKOBIRLIGE), FISKOBIRLIK'in (sdylenisi FISKOBIRLIGIN) vb.” Kilavuzun
Kisaltmalar listesinde 2091 kadar kisaltma yer almaktadir (TDK, 2005: 50-51; 53-73).

IV. Kisaltma Sozliikleri

Kisaltmalar alaninda bazi miistakil sozlitk ¢alismalar1 da yapilmistir. Bunlardan bazilar: belli bir
alan veya ilim dali, bazilar1 da genel kisaltmalar i¢in hazirlanmustir.

IV.1. Belirli bir alan i¢in hazirlananlar

IV.1.1 Turgut Kalpsiiz, Turgut Akintiirk, Erden Kuntalp, Tiirk Hususi Hukukunda Atif Usulleri ve
Kisaltmalar, Banka ve Ticaret Hukuku Arastirma Enstittisti, Ankara 1964, XI, 100 sayfa.

IV.1.2 Erhan Adal, Tiirkce - Ingilizce Hukuk ve Ticaret Terimleri ve Kisaltmalar Sozligii, Aytemiz
Kitabevi, Ankara 1968, 118 sayfa.

IV.1.3 Abdulkadir Erengiil, Anesteziyoloji ve Reanimasyon : Bilim Dalinda Terim ve Kisaltmalar, Osman
Aykag Matbaasi, Istanbul 1983, 112 sayfa.

IV.1.4 Basak Sigorta, Idil Yalter, Ingilizce-Tiirkce Agiklamali Sigorta Sozliigii ve Kisaltmalar, Istanbul
1990, 161 sayfa.

IV.1.5 Suat Melek, Savunma Sanayiinde Kullanilan Kisaltmalar = Selected abbreviations-acronyoms for
defense industry, FMCNUROL, Ankara 1996, 98 sayfa.

VI.1.6 Emin Dogan, Aydin, Bilgisayar, Bilgi Islem ve Telekomiinikasyon Kisaltmalar Sozligii, 2. bs, Yalin
Yayincilik, Istanbul 2007, 956 sayfa.

IV.2. Genel dil i¢in hazirlananlar

IV.2.1. Koray Basol, Ulusal ve Uluslararas: Kisaltmalar, Karinca Matbaacilik Kol. Sti, [zmir 1977, 47
sayfa.

IV.2.2. Pir Mete, Kisaltmalar Sozliigii, Ankara 1980, 159 sayfa, 4000'i askin yerli yabanci kisaltma
agiklanmistir (Mete, 1980: 1-159).

IV.2.3. Ahmet Kokliigiller, Yazim, Noktalama ve Kisaltmalar SozIliigii, Milliyet Yayinlari, Istanbul 1983;
Kaya Yayinlari, istanbul 1990, 191 sayfa.

IV.2.4. Adviye Aysan, Selma Tuncay ve Ismet Gontilal'in Kisa Adlar ve Kisaltmalar Sozligii, Doruk
Yayinlari, Ankara 1992, 280 sayfa. Bir 6nsoz, (a (Ar) kisaltmasi ile baslayip z.Z (Alm.) zur Zeit: Halen, hali
hazirda) ile biten alfabetik olarak verilen kisaltmalar ve iki sayfalik bir kaynakgca ile son bulmustur. Dért bin
civarinda kisaltmadan meydana gelir (Aysan, 1992: 1-280).

IV.2.5. Emine Giirsoy-Naskali, “Ttirkiye Tiirkgesinde Biuiyiik Harfli Kisaltmalar (Akronimler)”, Bir,
Say14, s 77-90, Yesevi Yayinlari, Istanbul 1995. Bir makale olan bu yayinda basindan biiytik harfli 200 kadar
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kisaltma segilerek degerlendirilmis, kisaltmalarin olusumu, telaffuzu, ek alislari, ses mana iliskisi, okunuslari
gibi konular tizerinde durulmus ve agilimlar1 verilmistir (Giirsoy, 1995: 77-90).

IV.2.6. Ismail Emir, Tiirkce Cevirileri ile Ingilizce-Fransizca Kisaltmalar Sozliigii, Saypa Yayinlari,
Ankara 1994, 289 sayfa. Bir 6nsozle baslamus, Fransizca isimler alfabetik olarak siralanmis karsisina
kisaltmasi verildikten sonra Tiirkgeye terciimesi yer yer de Ingilizce terctimesi verilmistir. Her isme birden
baslayarak numara verilmistir. Igerisinde 1713 isim ve kisaltmasi vardir (Emir, 1994: 1-263). Arkasinda cift
stitun kisaltmalar alfabetik olarak siralanmus, hangi ismin kisaltmasi oldugunu belirtmek i¢in o ismin birinci
bolimdeki numarasi karsisina yazilmistir (Emir, 1994: 265-288). Sonuna kisa bir bibliyografya eklenmistir.

IV.2.7. Bulent Fidan, Kisaltmalar Kilavuzu, Om Yayinlari, Istanbul 2002, 250 sayfa. Kitapta Ttirkcenin
Ozellikleri ve Kurallar1 adli bir boliime yer verilmis. Bir genel dizinden sonra gesitli alanlara ayrilmig 6zel
dizinler var. Baz1 kisaltmalarin yalnizca Ingilizce acilimi, bazilarminsa yalnizca Tiirkgesi verilmis. Bilgisayar
kisaltmalar1 biitiintiyle Ingilizce kalmis. Internette kullamilan karikatiir ve ikonlar gibi epeyce malumata yer
vermistir (Fidan, 2002: 1-250).

IV.2.8. Cenap Giiray, Kisa Adlar Sozliigii, ALFA Yayinlari, Istanbul 1998, 389 sayfa. Kitapta kisa bir
onsdz, sadece kisa adlarin dizini ve agiklamasi vardur. Tki bsliime ayrilmus. Birinci boliimde (Gtinay, 1998: 9-
205), kisaltmalar alfabetik olarak her harfte yerli, yabanci ayrimi yapilarak ayr1 ayri verilmis. Tkinci boliimde
(Gtinay, 1998: 209-389), adlardan kisaltmalara ayni sekilde yerli ve yabanci ayrimi yapilarak alfabetik olarak
dizilmistir. Sozliikteki bu yerli yabanci ayrimh dizilis, sozliikten istifadeyi giiclestirmektedir. Kaynakga
verilmemistir.

IV.2.9. Cem Cobanli, Dharma Sézliik, Istanbul 2001, Dharma Yayinlari, 301 sayfa. Sozliik bir 6nsozle
baslamistir. Burada sozltgiin yazilis sebebi agiklanmis 4700 kadar yerli yabanci kisaltmay1 igine aldigt
belirtilmistir. Kisaltma nedir, nasil yapilir basligi ad1 altinda kisaltmanin tanimi, yontemleri, kullanim bigimi
hakkinda agiklamalar yapilmis. Bu sozliik hakkinda basligi ile Dharma Sozliigii niin 6zellikleri hakkinda bilgi
verilmistir. Sozltigiin kapsadigl alanlar ve ona 6zgii kisaltmalar listesi verilmistir (Cobanli, 2001: 8-13).
Sozliik ti¢ boltime ayrilir: I Kisaltma ve Acilimlar1 bolimii, genel kisaltmalar alfabetik sira ile verilmistir,
(Cobanly, 2001: 17-181). II Acilimlar ve Kisaltmalar: (Kisa Adlar): Bu kisimda isimler alfabetik sira ile verilmis
ve kisaltmalar1 gosterilmistir, (Cobanli, 2001: 185-248). III Ekler: Baz1 6zel alanlar: Takimyildizlar, Birlesmis
Milletler organlari, tilkeler, tilke plakalari, para birimleri, akademik unvan, mesleki derece ve sertifikalar,
siyasal partiler (Cumhuriyet dénemi), miizik terimleri ve enstriimanlar, kimyasal elementler, 6l¢ti birimleri
ve internet basliklar: altinda siralanmis ve ilgili kisaltmalar alfabetik sira ile verilmistir (Cobanli, 2001: 251-
298). Iki sayfalik bir kaynakca da eklenmistir.

IV.2.10. Bilal N. Simsir, Tiirkce Kisaltmalar Sozliigii, Yarg: Yayinlari, Ankara 2005, 469 sayfa. Uzunca
bir 6ns6z ve giris yazisinda $Simsir, bugtin Turkcede kullamilan 20 bin kadar kisaltmaya yer verdigini,
kisaltmalarin Kasgarli’dan bugtine tarihi gelisimini, bugtinkii durumunu anlatmis, bu alanda ¢ok hizli bir
gelisme olmasma ragmen, basibos birakilmasindan, kurumlarin ve bilim adamlarmin bu alana
ilgisizliginden yakinmis, ozellikle de yabanci kisaltmalarin Tiirkgeyi istilasindan duydugu kaygiy:
vurgulamistir (Simsir, 205: 7-20). Kisaltmalar boliimiinde alfabetik olarak kisaltmalar siralanmus, ilgili alani
ve kokeni kisaltma ile isaretlenip Tiirkce acilimi, yabanci olanlarin da ayrica o dildeki acilimi verilmistir. Bir
kisaltmanin birden ¢ok agilimi varsa yildiz isareti ile ayri ayri siralanmistir (Simsir, 205: 23-396). Sonra
Avrupa, NATO, Islam Konferansi Orgiitl‘i, Birlesmis Milletler, tilke adlary, iilke para birimleri, iilke plakalari,
teleks kodlari, hava alanlari, hava yollari, sivil ucak kodlari, element simgeleri ile ilgili kisaltmalar, Tiirkce
acgilimlari, varsa Tiirkce kisaltmalar: ve yabanci dildeki agilimlar: ayri ayri listeler halinde ayrilmis; dort
sayfalik bir kaynak eklenmistir. Kapsamli bir sozliiktiir (Simsir, 205: 397-469).

IV.2.11. Sener Mete, Hayatimizdaki Kisaltmalar Sozliigii, TRT Yayinlari, Ankara 2014, 256 sayfa.
Sozliik, icindekiler, eski TRT Genel Miidiirii Ibrahim Sahin’in 6nsézii, Prof. Dr. Siikrii Haluk Akalin'in
sunusu ile bashyor. Takdimi takiben Mete, sozliigiin yaziminda tutulan yollar1 agiklamis. Kisaltmanin
uzunca tarihini anlatmis, tanimi, kullanim alanlari, ttirleri, bicimleri, imlasi, okunuslari, ses olaylar1 ve vurgu
gibi konular hakkinda bilgi vermistir (Mete, 2014: 60).

Kisaltmalar ti¢ stitun halinde verilmistir. Birinci siitunda alfabetik sira ile kisaltmalar, ikinci siitunda
agilimi, yabanci olanlarin Tiirkce cevirisi ve parantez icinde Ingilizce agilimu, tigiincii siitunda okunus sekli
veya “yazimda kullanilir” gibi kullanilis yeri belirtilmistir. Alt1 bin civarinda kisaltmay: i¢ine almaktadir.
Sonuna dort sayfalik yararlanilan kaynaklar eklenmistir (Mete, 2014: 61-256).

IV.2.12. Mustafa Erkan, Tiirkcede Kullanilan Yerli ve Yabanci Kisaltmalar Sézliigii, Publitory Yayinlari,
2015, 615 sayfa. www.publitori.com

Sozliik, e-kitap olarak yaymlanmistir. Igindekiler dizininden sonra bir 6nsézle baglar. Giris
bolimiinde kisaltmalarmn tanimi, kisa tarihgesi, kisaltmalarin yapilari, cgesitleri, Tirk Dil Kurumu
kilavuzlarinda kisaltmalarin ele alinisi, bu alanda Tiirkiye’de yapilan yayinlar ve kisaltma kurallar1 gibi
konular tizerinde genis bir sekilde durulur (Erkan, 2015: 3-17).
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Kisaltmalar dizini ve agiklamalar: alfabetik sira ile verilmistir. Yabanci dillerden gelen kisaltmalarin
kendi dillerindeki acilimi ve Tiirkce terctimesi de verilmistir. Simdiye kadar yazilmis kisaltma sozliiklerinin
en kapsamli olamidir, 30 bin civarinda kisaltma yer almaktadir (Erkan, 2015: 1-592). Ayrica kitabin sonuna
rakamli kisaltmalarla internet ve matematik simgeleri de eklenmistir. En sonda iki sayfalik bir kaynakca yer
almaktadir.

Eserin bir biitiin halinde alfabetik sira ile ele alinmasi, yabanci kisaltmalarin orijinal agilimlarinin yer
almasi, bk krs gondermeleri ile birbiriyle ilgili kisaltmalar arasinda bag kurulmasi sozliikten istifadeyi
oldukga kolaylastirmaktadir (Erkan, 2015: 1-592).

IV.3. Kisaltmalarla ilgili makale ve yazilar:

IV.3.1. Nese Atabay, Ayfer Cam, Sevgi Ozel, “Tiirkcede Kisaltmalar Sorunu”, Tiirk Dili ve Edebiyat
Dergqisi, C XLI, S 348, TDK Yayinlari, Aralik 1980, s 576-580.

IV.3.2. Emine, Giirsoy Naskali, “Ttirkiye Tiirkcesinde Biiytik Harfli Kisaltmalar (Akronimler)”, Bir, S
4, Yesevi Yayncilik, Istanbul 1995, s 77-90.

IV.3.3. Mahir, Kalfa, “Dilimizde Kisaltmalar Sorunu”, Ttirk Dili Dil ve Edebiyat: Dergisi, C. 89, S. 639,
Tirk Dil Kurumu, Ankara 2005, s. 201-207 (Kalfa, 2005: 201-207).

IV.34. Mustafa  Argunsah, “Kisa  Mesaj Dili  Turkgeyi  Bozuyor  mu?”,
http:/ /www.dilset.com/akademi/index.php/website /contentCtg/9 (Agunsah, 2011).
V.KISALTMA KURALLARI

Kisaltmalar icin de baz1 standartlar ve kurallar vardir. Kisaltmalar tipk: kelimeler gibi dilin ortak s6z
varliklaridir. Herkes tarafindan aymi sekilde kullanilmalidir. Millet fertlerinin istirak halinde oldugu
kisaltmalar bir anlasma vasitas: olur. Fertlerin ortak istiraki olmayan kisaltmalar anlasma gorevini yerine
getiremez. Boyle durumlarda kisaltmanin her gectigi yerde acilimini vermek mecburiyeti ortaya ¢ikar. Bu da
kisaltmanin ruhuna aykiridir.

Kisaltmalarla ilgili kurallar sunlardir

V.1. Kurulus, tilke, kitap, dergi ve yon adlarimin kisaltmalar1 her kelimenin ilk harfinin biiyiik olarak
yazilmasiyla yapilir:

TBMM (Turkiye Buyiik Millet Meclisi), TDK (Turk Dil Kurumu), ABD (Amerika Birlesik
Devletleri); KB (Kutadgu Bilig); TD (Ttirk Dili), TK (Turk Kiiltiirtt), TDED (Tiirk Dili ve Edebiyati Dergisi); B
(bat1), D (dogu), G (giiney), K (kuzey); GB (giineybat1), GD (gitineydogu), KB (kuzeybat1), KD (kuzeydogu)
vb.

Ancak bazen kelimelerin, 6zellikle son kelimenin birkag¢ harfinin kisaltmaya alindig1 da gortiliir.
Bazen de aradaki kelimelerden hi¢ harf alinmadig1 olur. Bu tiir kisaltmalarda, kisaltmanin akilda kalabilmesi
icin yeni bir kelime olusturma amaci giidiliir: BOTAS (Boru Hatlar1 ile Petrol Tasima Anonim
Sirketi), [LESAM (ilim ve Edebiyat Eseri Sahipleri Meslek Birligi), TOMER (Tiirkce Ogretim Merkezi) vb.

V.2. Olcii birimlerinin uluslararast kisaltmalar1 kullamilir: m (metre), mm (milimetre), cm (santimetre),
km (kilometre), ¢ (gram), kg (kilogram), [ (litre), hl (hektolitre), mg (miligram), m? (metrekare), cm?
(santimetrekare) vb.

V.3. Kurulus, kitap, dergi ve yon adlariyla 6lgiilerin disinda kalan kelime veya kelime gruplarinin
kisaltilmasinda, ilk harfle birlikte kelimeyi olusturan temel harfler dikkate alinir. Kisaltilan kelime veya
kelime grubu; 6zel ad, unvan veya riitbe ise ilk harf biiyiik; cins isim ise ilk harf kiigtik olur:
Alm (Almanca), Ing (Ingilizce), Kocatepe Mah (Kocatepe Mahallesi), Giiniz Sok (Giiniz Sokagr),
Prof (Profesor), Dr (Doktor), Av  (Avukat), Alb  (Albay), Gen  (General); sf (sifat), haz ~ (hazirlayan), cev
(ceviren), ed (edebiyat), fiz (fizik), kim (kimya) vb.

Kiiciik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde kelimenin okunusu esas alinur: cm'yi,
kg’dan, mm’den, YKr'un. Biiytk harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde ise kisaltmanin son harfinin
okunusu esas almir: BDT'ye, TDK'den, THY’de, TRT den, TL'nin vb. Ancak kisaltmasi biiyiik harflerle
yapildigr halde bir kelime gibi okunan kisaltmalara getirilen eklerde kisaltmanin okunusu esas
alinir: ASELSAN’da, BOTAS"m, NATO dan, UNESCOya vb.

Kisaltmalardan sonra genel olarak nokta konmaz. Numara soziiniin kisaltmasi da kelime gibi
okundugundan getirilecek olan ek okunusa gore getirilecektir: no'lu, no’suz (Erkan 2015: 12).

Sert iinsiizle biten kisaltmalar, ek aldiklari zaman okunusta sert ses yumusatilmaz: AGIK'in
(AGIG’in degil), CMUK ‘un (CMUG un degil), RTUK e (RTUG e degil), TUBITAK 1n (TUBITAG 1n degil) vb.

Ancak birlik kelimesiyle yapilan kisaltmalarda soyleyiste k'nin yumusatilmasi normaldir:
CUKOBIRLIK e (séylenisi CUKOBIRLIGE), FISKOBIRLIK in (s6ylenisi FISKOBIRLIGIN) vb.

V 4. Elementlerin simgeleri, uluslararas1 bigimleriyle kullanilir: C (karbon), Ca (kalsiyum), Fe (demir)
vb.

Ekler elementlerin simgelerine degil adlarina getirilir: Au"ya degil altina, Fe'ye degil demire vb.

VI. KISALTMA SEKILLERI
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VI.1. Tek harfli kisaltmalar

Kelimenin ilk harfi ile kisaltilan isim, terim gibi kelimelerdir.

a: ad, A: Alay, B: Baty, C: centigrade, C: cilt, I: litre, U: uranyum

VL.2. i1k harflerle yapilan kisaltmalar (abbreviation)

Birden ¢ok kelimeden meydana gelen ve kelimelerin ilk harfleriyle yapilan kisaltmalardar.

AA: Anadolu Ajansi, AB: Avrupa Birligi, CGD: Cagdas Gazeteciler Dernegi, TRT: Tiirkiye Radyo
Televizyon Kurumu, TDK: Tiirk Dil Kurumu, ITU: Istanbul Teknik Universitesi, TOFAS: Tiirk Otomobil
Fabrikas1 Anonim Sirketi.

VI.3. Kelime seklinde hazirlananlar (acronym)

Kisaltmasi yapilacak kelimelerin genellikle bas harfleri alinir ama anlamli bir kelime olusturmak i¢in
ilaveler yapilir. Genellikle marka kisaltmalar bu sekilde olusturulur.

AMATEM: Alkol ve Madde Bagimlilar1 Tedavi Merkezi, AKUT: Arama Kurtarma Dernegi, TOKI:
Toplu Konut Idaresi, MERNIS: Merkezi Niifus Idaresi Sistemi, MEYSU: Meyve Suyu ve Gida Sanayi
Anonim Sirketi, TUKODER: Tiiketiciyi Koruma Dernegi, TARIS: Tarim Satis Kooperatifleri Birlikleri gibi.

VI1.4. Kirpma yoluyla yapilan kisaltmalar (clipping)

Bir kelime ve terimin birden ¢ok harfinin atilmasi yoluyla yapilan kisaltmalardur.

Mah: mahalle, sok: sokak, cad: cadde, 1ng: ingﬂizce, Ank: Ankara, Ist: istanbul

VL5. Hece Kisaltmalar

Kelimenin ilk hecesi alinarak yapilan kisaltmalardar.

AR-GE: Arastirma Gelistirme, miis: miistesar, ARU: Ardahan Universitesi, ATEKS: Akin Tekstil,
Tem: Temmuz, sav: savcl, rek: reklamcilik, res: resmi, ens: enstitii

VI.6. Marka Kisaltmalar

Bir kurum veya ticari bir kisaltmanin yayilarak marka olmasi. Bazen acilimi unutulur, kisaltma isim
yerini alir.

ADEL: Adnan Ellialt;, kalem ve kirtasiye markasi, AKBANK: Adana Kayseri Bankasi, ACEV: Anne
ve Cocuk Egitim Vakfi, ASELSAN: Askeri Elektronik Sanayii, BBC: British Broadcasting Corporation,
BOTAS: Boru Hatlari ile Petrol Tasima Anonim Sirketi, PETKIM: Petrokimya Endiistrisi Genel Mudiirliig,
BIM: Birlesik Magazalar AS, ERPILIC: Erpili¢ Entegre Tavukculuk Uretim Pazarlama ve Ticaret Ltd Sti
(tavuk eti markast).

VL.7. Isimlesen Kisaltmalar

Zamanla kisaltmanin anlami unutularak bizzat isim durumuna gelmesidir.

ATM: Automated Teller Machine (Para cekme makinesi), RADAR: Radio Detection and Ranging
(Radyo sinyali ile mesafe tespiti), GSM: Global System for Mobile Communications (Mobil cep telefonu)
UFO: Unidentified Flaying Object (Tanimlanmamis Ucan Nesne), LCW: LC Waikiki Magazacilik Hizmetleri
Ticaret AS (Giyim markasi, “Les Copanis: arkadaslar” ve “waikiki: Hawai plaji” kelimelerinden olusur).
PERPA: Persembe Pazar1 gibi.

VI1.8. Karisik Kisaltmalar

Kisaltmasi yapilacak ismi ¢agristiracak birkag harfin alinmasi ile yapilan kisaltmalardir.

Uzm: Uzman, Tugg: Tuggeneral, T¢m: Tegmen, telg: telgraf, Okt: okutman, Opr: Operator, Dog:
Docgent, Prof: Profesor, ACIBD: Acibadem Saglik Hizmetleri AS

VL9. Ismin bir iki kelimesi alinarak yapilan kisaltmalar

Kisaltilacak isimden ilk ve bazen son kelimeleri de alinarak yapilan kisaltmalardar.

Deva Der: Deva Eczacilar ve Saglik Calisanlar1 Dernegi, Ulfet: Ulfet Tabipler Dernegi, Derman Der:
Derman Saglik ve Egitim Dernegi, MUZIKDER: Miizik, Sahne ve Gosteri Sanatcilar1 Dernegi, NILUFER:
Niliifer Saglik Dernegi, Arcelik: Argelik Holding AS, METRO: Metro Turizm Seyahat Organizasyon ve
Ticaret AS.

VIL KISALTMALARIN TELAFFUZU

Kisaltmalarin telaffuzu konusunda pek tereddiit yok gibidir.

VIL1. Kiiciik harflerle yapilan isim, tamlama gibi kisaltmalar isim agilim ile soylenmektedir: a: ad, s:
sifat, Dr: doktor, ¢vs: cavus, ¢vr: cevre, ing: 1ngilizce, Org: Orgeneral, bf: birlesik fiil, div ed: divan edebiyati,
As Sb: Askerlik subesi gibi.

VIL.2.1. Biiyuk harfli kurum, kurulus, isletme adi gibi kisaltmalar genellikle bir isim gibi
dustintilmektedir. Bunlarin bir kismi bir isim gibi okunur: AB, NATO, AGIK, GAP, [HA, ITU, ODTU, MEB,
ANKA, JITEM, ANAP, TUBITAK, TUSIAD, TUSKON, UFO gibi.

VIL2.2. Biiyiik harfli kisaltmalarin cogunlugu tek tek harf adlariyla veya hecelenerek soylenir: TRT
(te re te), THY (te he ye), PTT (pe te te), TSE (te se e), DSI (de se i) gibi. Tiirkcede iinsiizler genel olarak
onlerine “e” tinliisti getirilerek soylenir. Ancak bunlarin baz: kiigiik istisnalar1 da vardir. PKK (pe ka ka),
bunu normal (pe ke ke) seklinde soyleyenler de vardir. Yabanci kisaltmalar da Tiirk¢e kurallara gore
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soylenir: ABD (a be de), BMC (be me ce), BT (be te: Baccalaureus Theologiae, {lahiyat uzmanligi), DNA (de
ne a), LPG (le pe ge).

VIL2.3. Tiirkgeye girmis olan bazi1 yabanci kisaltmalar kendi dillerindeki gibi soylenir: CNBC (si en
bi si), BBC (bi bi si), CNN (si en en), CIA (si ay ey, cia), FM (ef em), IBM (ay bi em), GSM (ci es em), MR
(em ar) gibi. Bazen de bu yabanci kisaltmalar hem yabanci hem Tiirk okunusuna gore soylenir: GSM (ge se
me; ci es em), CIA (ci a; si ay ey), IMF (i me fe, ay em ef) gibi.

Sonug:

Burada bazi 6nerilerde bulunmak istiyorum:

Kisaltmalar 6zel cins, biiyiik kii¢itk harf durumuna bakilmaksizin noktalar atilmalidir. Cogu
kimse 6zellikle gencler noktalar: zaten terk etti.

Kilavuzda TC ve T (Tiirkge) igin geleneksellesmis ifadesi ile noktali yazilacag: ifade ediliyor.
Noktasiz kullanimda yayginlasiyor. Belli bir siire sonra noktasiz sekiller gelenek olacaktir.

Nitekim kisaltmalarin nokta konulmadan yazimi konusunu daha once dile getirenlerden de
olmustur: Emine Giirsoy Naskali, “Kisaltmalarin hem sayis1 hem kullanimi basinda olsun giindelik hayatta
olsun son on yilda bariz bir sekilde artmustir. Belki bu sebeple kisaltmay: olusturan biiyiik harflerin arasina
bugiin artik nokta isareti konulmayarak ekonomiye gidilmistir.” (Giirsoy, 1995: 77). Efrasiyap Gemalmaz,
Tiirk Standartlar1 Enstitiisti Standart Hazirlama Dairesi Bagkanlhigimin “Tiirk Dilinde Kisaltma Kurallar:
Standart Tasaris1”na yazdig1 goriis yazisinin altinct maddesinde “Tiirkgede kisaltmalarin sonlarina konulan
noktalar atilabilir: ms.: Bsk. > Bsk= Bagkan, Bagkani, Baskanlig1...vb.” (Gemalmaz, 1979: 3).

Yine kisaltmalardan sonra gelen ekleri ayirmak igin kesme kullanilmamalidir. Kesme isareti
kullanmak da gereksiz bir ayrintidir. Ama toplumca birlik saglanmasi gereklidir.

Dildeki kisaltmalar alani, bugiin bir kisinin tistesinden gelebilecegi bir is olmaktan goktan ¢ikmustir.
Ne yazik ki sahipsizdir de. Miimkiin oldugu kadar basit, herkesin anlayabilecegi, kabul edebilecegi kurallar
belirlenmelidir. Bu ytizden TDK Yazim Kilavuzu'nda belirlenen kurallar, yazimda birlik saglama acisindan
onemsenmelidir.
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